Quy M@M ai héi dong cé dong thuong nién nién do 2024 - 2025

% QUY CHE LAM VIEC

ONG CO PONG THUONG NIEN NIEN DO 2024 - 2025
TY CO PHAN THANH THANH CONG - BIEN HOA

- Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va cdc van ban sita doi, bé sung, vin ban
hwong dan thi hanh;

- Ludt s6 76/2025/QH15 ngay 17/06/2025 sira déi, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Doanh nghiép
2020 va cac van ban hwong dan thi hanh;

- Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cdc vin bin hudng dén thi hanh;

- Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 va cdc van ban sita ddi, bé sung, vin ban hudéng
dan thi hanh;

- Diéu 16 hién hanh ciia Cng ty cd phdn Thanh Thanh Céng - Bién Hoa ( “Diéu I6”).

Quy ché 1am viéc Pai hoi ddng cb dong thuorng nién nién do 2024 - 2025 ctia Cong ty cb phin
Thanh Thanh Coéng — Bién Hoa (“Quy ché 1am viéc”) bao gém céc diéu khoan nhu sau:

Pidu 1. Pham vi didu chinh va doi twgng 4p dung

1. Quy ché 1am viéc nay huéng dén chi tiét v& trinh ty, tha tuc to chic hop Dai hoi ddng cd dong
thuong nién nién do 2024 - 2025 cua Cong ty theo hinh thirc hop truc tiép va quy dinh vé viée
bidu quyét bang phuong thirc bo phiéu dién tir ctia cac cb dong tai cudc hop Pai hoi ddng ¢
dong thuong nién nién d§ 2024 - 2025 ctua Cong ty c¢b phan Thanh Thanh Céng — Bién Hoa.

2. Céc dbi twong sau day chiu sy diéu chinh cia Quy ché 1am viéc nay:
Cb dong, ngudi dai dién theo ity quyén cia cb dong dé tham du, biéu quyét tai Pai hoi.

b. Poan Chu toa, Ban Thu ky, Ban kiém tra tu cach cb dong, Ban kiém phleu Ban t6 chirc
va céc c4 nhan khac c6 lién quan dén viée to chire, tham duy, bidu quyét va cac cong tac
khéc c6 lién quan cta Pai hoi.

Pidu 2. Giai thich thuat ngi/tir viét tit

1. Congty . Cong ty cb phan Thanh Thanh Céng — Bién Hoa.

2. C6 dong . Cé nhan hoic t§ chitc s& hitu ¢ phan ctia Cong ty.

3. HbQT . Hoi ddng quén tri clia Cong ty.

4. PHPCD . Dai hoi ddng cb dong ciia Cong ty.

5. Daihoi : Cudc hop Pai hoi déng cb ddng thudng nién ctia Cong ty nién do
2024-2025.

6. Dai biéu . Cb dong ctia Cong ty, nguoi dai dién theo ty quyén hop phép, hop 1é cta

Cb dong cua Cong ty dap u'ng diu kién tham du Dai hdi theo quy dinh
tai Diéu 5.1 Quy ché 1am viéc.

7. Ban td chirc : Gdm Chu toa, nhimg ngudi duge Chu toa gidi thidu vao Doan chu toa,
Ban kiém phiéu, Ban Thu ky, Trudéng Ban kidm tra tu cach ¢ dong,
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Quy ché lam viéc tai Pai hgi dong cé dong thuong nién nién dé 2024 - 2025

Nguoi c}én chuong trinh Pai hdi (MC) va nhiing ngudi khac do Chu
toa quyét dinh.

8. KhuvucPaihdi : Lakhu vuc Dai bidu ngdi tham du Dai hoi.

Dé 1am 18, tay tinh hinh thyc té va sb luong Dbai bleu tham dy, ngoai
hoi truong dau tién c6 Doan Chu toa ngdi truc tiép, Ban t6 chirc Pai
héi c6 thé sép xép nhiéu hoi truong (phong hop) khéc (sau day viét tat
1a “Héi Truong Bé Sung”). Hoi Trudng B Sung dam bao Pai biéu
c¢6 du chd ngdi thuén tién, da didu kién dé ling nghe, tham gia c6 ¥
kién, thuc hién cac quyén cd dong dbi voi toan bd chuong trinh Pai
héi theo ding quy dinh phap luat.

9. Théng bdo moi : Thong bdo moi hop PHPCD ngay 13/11/2025 cia Cong ty.

hop
10. HE théng bo : Hé t}qéng cung cép cho Pai biéu cong cu dé thuc hién cac quyén biéu
phiéu dién tir quyet, dat cau hoi thao ludn theo phuong thure tryc tuyén khi tham du
DHDCD.
11. Gidy t& phap Iy : Mot trong cac loai gidy to sau ddy: thé Cin cudc, thé Can cudc cong
cta ca nhan dan, Ho chiéu, giay to ching thuc ca nhan hgp phéap khac

12. Gidy ‘to phép Iy : Mot trong cac loai gidy to sau day: Quyét dinh thanh lap, Gidy chimg

cta td chuc nhan dang ky doanh nghiép, hodc tai liéu tuong duong khac.

Céc thuét ngir, tir viét tit khong dugc dinh nghia, giai thich khac trong Quy ché 1am viéc, thi dugc
dinh nghia, giai thich theo Dicu I¢.

Dieu 3. Nguyén tac lam viéc ciia Dai hoi

i

Pam bao nguyén tic lam viée cong khai, cong bang, dan chi, tuan thu cac quy dinh phép luat,
Piéu 1¢ Cong ty, Quy ché ndi bo vé quén tri Cong ty.

Vi quyén loi hop phap ctia Cé déng va dap tmg nhu cau phat trién bén viing ctia Cong ty.

Dam béo an ninh, trat ty va hiéu qua lam viéc cua Dai hoi.

Diéu 4. Trat tw ciia Pai hi

1.

Trude khi vao phong hop Dai hi, tai thoi diém kiém tra va déng ky C6 d6ng, Pai biéu phai
xuét trinh Théng bao mdi hop (ban photo hodc ban gdc) va cac ho so sau:

a. Dbivéi Co dong la ca nhan:

- Trudng hop C dong tryc tiép tham dy Dai hoi: C6 dong xuat trinh (i) ban goc Gidy
to phéap 1y cua cd nhén con thoi han sir dung; va (i) Gidy xé4c nhan tham dy hoic ty
quyén tham du Dai hoi (Theo méu Céng ty);

- Truong hop Co dong uy quyen tham dy Pai hoi: Nguoi dugc ty quyén tham dy Dai
ho1 phai (i) xudt trinh ban goc Glay to phép ly cta cd nhén con thot han st dung; va
(ii) xudt trinh va ndp ban gbc Gidy ty quyén hop 18.

Gidy 1y quyén hop 18 phai théa man ddng thdi cac quy dinh sau:
+ Theo dung quy dinh tai Khoan 2 Piéu 144 Luat Doanh nghiép 2020;

* Tong s6 cb phin uy quyén khéng vuot qua s6 co phin c¢6 quyén biéu quyét ma
Cb dong s& hitu (trudng hop C doéng iy quyén cho nhiéu ngudi tham du Dai

Tai liéu Dai hdi dong cé déng Cong ty C6 phian Thanh Thanh Céng — Bién Hoa Trang 2/9



Quy ché lam viée tai Pai hdi dong cé dong thuong nién nién dg 2024 - 2025

10.

hoi thi tong s6 ¢ phan duogc uy quyen trén cac Gidy ty quyén khéng vuot qua
s6 ¢b phin c6 quyén bidu quyét ma C) dong s hitu);

+ Gidy ty quyén khong duoc tay, x6a, sira chira, 1ap ghép thong tin; va dugc Cb
dong ky, ghi ro ho tén trén Gidy ty quyén.

b. Déivéi Ch dong 1a t6 chirc:

- Nguoi dugce uy quyén tham dy Dai hoi phai (i) xuat trinh ban goc Gidy to phéap ly ca
nhan ciia Nguoi dugc uy quyén; (ii) xuat trinh va ndp ban sao Gidy to phép 1y cua to
chire; (iii) va xuét trinh va nop ban gbc Gidy iy quyén hop 1é.

Giéy ny quyén hop 1¢ phai théa man ddng thoi cac quy dinh sau:
+ Theo ding quy dinh tai Khoéan 2 Diéu 144 Luat Doanh nghiép 2020;

+ Tong s6 ¢ phin Gy quyén khong vuot qua s6 co phin ¢6 quyén biéu quyét ma
Cb dong s¢ hitu (truong hop Cb dong uy quyén cho nhiéu nguoi tham du Dai
hoi thi tong 56 ¢b phan dugc Uy quyén trén cac Gidy uy quyén khong vugt qua
$6 ¢b phin c6 quyén bidu quyét ma Cb dong sé hitu);

+ Gidy ty quyén khong duge tdy, x6a, stra chita, lap ghép thong tin; va phai dugc
Ngudi dai dién theo phép luét cia Cb dong ky vao Glay lly quyén va dugc dong
déu hop 18 (trir trudng hop t6 chirc khong sir dung déu theo quy dinh phép luét).

Trudng hop Dai biéu khong xuét trinh hogic xudt trinh khong day du cic tai liéu néu trén dé
Ban tb chirc Dai hoi kiém tra, xac minh tw cach ctia ngudi tham dy hop, Ban t6 chirc Pai hoi
c6 quyén tir chdi viéc tham dy Pai hdi ctua Dai bidu.

Khi vao khu vyc Dai hoi phai ng01 ding vi tri hodc khu vyc do Ban td chirc Pai hdi quy dinh,
tuyét d6i tudn thi viéc sdp xép vi tri cia Ban t6 chirc.

Phai tuén thu cac quy dinh chung Ve van hoa ung xir noi cong cong, ng xur van minh, lich sy,
khong gdy mat trt tu, ngin can tién trién binh thudng ctia Dai hoi va ton trong két qua lam
viéc tai Pai hoi.

Khong hat thudc 14 trong khu vyc Dai héi.

Khong ndi chuyén riéng va chuyén dién thoai di dong sang ché do6 rung/ im lang trong lac dién
ra Dai hoi.

Khong dugc phép chup anh, ghi &m, ghi hinh tai Pai hoi. Ban t6 chiic bo tri camera ghi hinh
dé phuc vu viéc diéu hanh ctia Dai hoi d6ng cd dong; trong trudng hop can thiét va dugc phep
ctia Chu tich HPQT, bing video thu tir camera s& dugc sit dung dé phyc vu theo yéu ciu clia
cac co quan chuc nang.

Han ché di chuyén trong sudt thoi gian dién ra Pai hdi.

Ban t6 chirc ¢6 quyén yéu cAu cac Pai biéu tham dy Dai hoi chiu sy kiém tra hoic céac bién
phép an ninh ma Ban T chirc cho 1a thich hop. Truorng hop Dai biéu khong tuan thu quyén
didu hanh ctia Chi toa hojic Ban t6 chirc, c6 ¥ gay roi trt ty, ngan can tién trinh binh thu’O'ng
ctia cuge hop, hodc khong tuan tha nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an ninh néi
trén, Ban td chirc/ Chu toa Pai hdi sau khi xem xét mot cach cén trong c6 thé tir chdi hoic truc
xuét Dai biéu d6 ra khoi khu vire Dai hdi va viée ndy s& dugce 18p thanh Bién ban.

Thuyc hién céac quyen va nghia vy clia Dai bidu khi tham du Dai hoi theo dung huéng dan tai
Quy ché lam viéc nay, Diéu 1, Quy ché va quy dinh cua Cong ty, va quy dinh phap luét.

Ban t6 chitc/Chu toa Pai hoi ¢6 quyén truc xut cac Pai biéu khong tuan thu quy dinh vé Trét
tw ctia Dai hoi tai Piéu ndy ra khoi khu vuc Dai hoi dé khong 1am 4dnh hudng toi chuong trinh
nghi sy chung va an toan ctia Dai biéu.

#
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Quy ché lam viéc tai Pai hgi dong c6 dong thuong nién nién dp 2024 - 2025

Didu 5. Diéu kién, cich thitc tham du PHDCD va bé phiéu dién tir ciia Pai bicu

L.

Dai biéu tham dy Pai hoi:

a. La Cd dong so hiru cd phén ciia Cong ty co tén trong Danh sach Cb dong cua Cong ty tai
ngay dang ky cudi cung dé 1ap Danh sach C6 dong cé quyén tham du Dai hoi; hodc

b. Ngudi dugc Cé dong tai Piém a Khoan 1 biéu nay uy quyén hop 1€ dé tham dy Pai hoi.

Ngudi iy quyén va Ngudi duge iy quyén tu chiu hoan toan trach nhiém vé tinh chinh xéc,
xac thuc ddi véi chit ky ctia minh trén vin ban iy quyén dbi véi cac bén c6 lién quan va
co quan nha nudc c¢6 thim quyén, Cong ty. Ban t6 chirc khong chiu trach nhiém va khong
6 nghia vu xac minh tinh hop 1¢ d6i v6i chit ky cia cac bén trén vin ban iy quyeén. Trong
treong hop c6 nghi ngo vé tinh hop phap cua chir ky cua cac bén trén van ban uy quyén,
Cong ty, Ban td chirc c6 quyén béo cdo dén co quan nha nuée cb thim quyén dé xir Iy theo
quy dinh phép luat.

2. Cach thirc dang ky tham du (check-in) Pai hoi:

2

a. Dai biéu xuét trinh ho so theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4 Quy ché 1am viéc nay tai khu
vuce kiém tra tu cach C6 dong do Ban t6 chirc sap xép;

b. Ban kiém tra tu cach C dong kiém tra thong tin cua Dai biéu va thuc hién dang ky tham
dur cho Pai biéu sau khi Ban kiém tra Cb dong d x4c nhan tu cach hop 18 ciia Pai biéu.

Yéu ciu k thuat:

Khuyén khich Dai biéu c6 thiét bi dién tir két ndi internet (vi du: mady vi tinh, mdy tinh bang, dién
thoai di dong, thiét bi dién tir khac co két nbi internet). Trong mét so trudng hop cén thlet Ban t6
chirc Pai hoi c6 thé cung cAp thiét bj dién tir két ndi internet dé hd tro Pai biéu biéu quyét.

Céch thire thyc hién bo phiéu dién tir:

Pai biéu truy cép vao duong dan hoic quét ma QR tai Khu vye Dai hoi va thye hién dang nhap
dé bidu quyét théng qua Hé thng bod phidu dién tir theo hudng dan chi tiét tai Pai hoi.

Piéu 6. Cach thirc ghi nhin Pai biéu biéu quyét

Dai biéu dugc Hé thdng bo phiéu dién tir ghi nhén 14 biéu quyét thong qua Hé théng bo phiéu dién
tir néu Pai biéu d6 du didu kién tham dy PHPCP, da thuc hién ding ky tham du (check-in) Pai
hoi va thuc hién truy cép thanh cdng vao hé théng theo dung cach thuc hién quy dinh tai Diéu 5
Quy ché 1am viéc trong Thoi gian bé phiéu dién tir dugc quy dinh tai Piéu 7 Quy ché lam viéc.

Diéu 7. Thoi gian bé phiéu dién tir

L.

Sau khi ding nhép thanh céng vao Hé thdng bo phiéu dién tir, Dai bidu co thé thyc hién biéu
quyét tir thoi diém khai mac Pai hoi cho dén thoi diém két thic biéu quyét cua timg dot biéu
quyét theo thong bao ciia Chu toa tai Dai hdi. Trudng hop Dai biéu da biéu quyet nhung mudn
thay d6i y kién thi phai thyc hién thay dbi trudc thoi diém két thuc biéu quyét cia timg dot
bidu quyét. Y kién bidu quyét sau cing dugc Hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan trude thoi
didm két thiic biéu quyét cua timg dot biéu quyét 1a ¥ kién hop 18 va duoc ghi nhan vao két
qua kiém phiéu.

Dai biéu ddng nhap vao Hé théng bo phjéu dién tir sau thoi diém khai mac Pai hoi, van dugc
thyc hién biéu quyét dbi voi cac vin dé biéu quyét ma chua két thic biéu quyét. Déi véi cac van
& bidu quydt ma Chu toa da thong bao két thuc biéu quyét, thi Pai biéu d6 khong dugc biéu
quyét. Hiéu luc ciia cc dot biéu quyét da tién hanh trudc thoi diém Dai biéu dang ky tham dy
Dai hoi va diang nhép vao Hé thng bo phiéu dién tir s& khong bi anh hudng.
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Quy ché lam viée tai Dai hji dong c6 dong thuong nién nién dg 2024 - 2025

3.

Truong hop Dai biéu ding xuat sau d6 dang nhap lai vao Hé thdng bo phiéu dién tir thi Dai
biéu d6 van dugce thye hién biéu quyét dbi véi cac vAn d& ma Chu toa chua thong bao két thic
biéu quyet

Két qua biéu quyet dugec tinh tai thoi diém cudi cung Dai biéu thyc hién bo phleu dién tor
nén viéc két ndi ciia cd dong bi ngét dot ngot (néu co) hodc Dai biéu dang xudt khoi Hé
thdng bo plneu dién tir trude khi Dai hoi két thic s& khong anh hudng dén cac noi dung da
b6 phiéu biéu quyét.

Pidu 8. Dilu kién tién hanh Dai hoi ddng c6 dong

1.

Pai ,h(}i duge tién hanh khi co s6 Dai biéu dai dién trén 50% tong $6 ¢ phén co quyén biéu
quyet du hop.
Truong hop Dai hoi khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi vige

triéu tap va tién hanh PHDCD 14n tiép theo (14n hai) s& dugc tién hanh theo quy dinh cta Diéu
18, Quy ché noi bo vé quan trj Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Cac quy dm}} khac lién quan dén didu kién tién hanh Pai hdi va triéu tap lai Pai hoi dugc thyc
hién theo Picu 1€.

Pidu 9. Quyén va nghia vu ciia Dai biéu tham dy Dai hoi

1.

Pai bién xuét trinh ho so dé dang ky tham dy Dai hoi va duge dang ky tham dy DPai hoi theo
Quy ché nay.

Dugc tham dy va thao luan tai Dai hoi. Dai biéu thuc hién quyén thao lugn bang hinh thirc
quy dinh tai Didu 14 Quy ché nay.

Chu toa c6 quyén loai bd hogc tir chdi tra 16i cic cau hoi hoiic ¥ kién tring 13p hodc khong
lién quan dén ndi dung chwong trinh nghi sw cia Dai hoi.

Puoc bidu quyét tit ca cac vén dé& theo chuong trinh Pai hoi theo quy dinh cta Luat Doanh
nghiép, cic vin ban quy pham phap luat khic c6 lién quan va Didu 1& Cong ty. Pai biéu tham
dy Pai hoi ma khong dang nhép thanh cong vao Hé théng bo phiéu dién tir hodc déng nhép
thanh cdng vao Hé thong b6 phiéu dién tir nhung khong tién hanh biéu quyét dugc xem 1a
khong tham gia bidu quyét.

Dai bidu c6 nghia vu tham dy Dai hoi ding gio. Trong truong hop dén mudn van dugc tham
du va tham gia biéu quyet ngay nhung Chu toa khdng c6 trach nhiém dung Pai hoi va hiéu
luc ctia cac dot biéu quyét da tién hanh truéc d6 khong bi anh hudng.

Tuén tht sy diéu hanh cia Chii toa, Poan chu toa va Ban td chirc Pai hoi; dam bao trat tu
trong Pai hoi.

Piéu 10. Chi toa va Poan chi toa

1.

Chu tich H61 dong quén trj lam Chu toa ctia cugc hop PHPCD.

Trong thoi gian dién ra Pai hoi, Chu toa dugc uy quyén cho thanh vién HPQT khac thyc hién
nhiém vy Chu toa trong mdt hodc mot s6 thoi gian nhit dinh, béng viéc thong bao bang miéng
hoac bang van ban cho Pai hdi.

Dﬂoén chu toa gém Chu toa va cac Thanh vién khac do Chu toa chi dinh va dwgc Dai hoi dong
c6 dong thong qua.

Quyén va nghia vy cua Chu toa:
a. Didu hanh Dai hoi theo chwong trinh nghi sy d3 dugc PHDCD thong qua;
b. Chitoa ky ban hanh Bién ban hop va (cac) nghi quyét cia Pai hoi;
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Quy ché lam viéc tai Pai hi dong cé dong thuong nién nién dp 2024 - 2025

c. Chu toa c6 quyén hodn cudc hop DHPCD khi da c6 du s6 ngudi dang ky du hop theo
quy dinh dén mdt thoi di€ém khéc hodc thay doi dia diém hop trong céc trudng hop theo
quy dinh cua Dicu 1¢.

d. Chu toa phan cong, gidi thi¢u dai dién thanh vién Doan chu toa trinh bay cac bao cao,
van dé trinh PHDPCD thong qua tai Pai hdi.

e. Chu toa tra 15i hodic chi dinh ngudi khéc tra 16 cac ¥ kién ctia Dai biéu.

f.  Tryc xuét nhing nguoi khong tudn thu quyén diéu hanh cta cha toa, ¢§ ¥ gay 101 trat tu,

ngén céan tién trién binh thuong ctia Pai hoi hodc khong tuan thi cac yéu cau vé kiém tra
an ninh ra khoi Pai hoi

g. Chu toa coO cac quyén khéc theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép, Diéu 18, Quy ché noi
bd vé quan tri Cong ty,

4. Poan chi toa lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chi, quyét dinh theo da sé va c6 quyén
va nghia vu sau:

a. Diéu khién Dai hoi theo ding chwong trinh nghi sw, Quy ché lam viéc di dwgc PHDCD
thong qua;

b. Hudng dan Dai hoi thdo luan, bi€u quyét cadc van dé nam trong ndi dung chuong trinh
nghi su cuia Pai hdi va céc van dé co lién quan trong sudt qua trinh Pai hoi;

Tra 101 va ghi nhan nhitng vén dé thudc ndi dung chuong trinh da dugc Pai hi thong qua;
d. Yéu cu tit ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodic cac bién phép an ninh hop phap, hop 1y
khac;
e. Yéu céu co quan co thdm quyén duy tri trat tu cude hop;
f.  Giai quyét cac van dé phat sinh (néu c6) ngoai Chwong trinh Pai hoi trong qué trinh dién
ra DPai hoi.
Piéu 11. Ban kiém tra tw cach cé dong

1. Bankiém tra tu cach c6 dong do Hbi ddng quan tri Cong ty quyét dinh thanh 1ap. Ban kiém tra
tu cach co dong c6 trach nhiém:

Kiém tra tu cach ¢ dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén du hop PHPCPD;

b. Kiém tra diéu kién tham du Dai hoi cta Dai biéu, Giéy ay quyén tham du cta Dai biéu
trong trudng hop tham dy véi tu cach iy quyén;

c. Béo céo trudc Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach c6 dong tham dy Dai hoi.

2. Ban kiém tra tu cach ¢d déng cé quyén thanh 1ap b phan gitip viéc dé hoan thanh nhiém vy
cua Ban.

Diéu 12. Ban Thwr ky Pai hoi

Ban Thu ky do Chii toa dé cir va dugc DPHPCD thong qua. Ban thu ky c6 trach nhigm:

1. Ghi chép ddy du, trung thyc toan bd ndi dung dién bién ciia Dai hoi va nhimng van dé da dugc
DHDCD thong qua (ké cé cac van dé con bao luu tai Pai hi) va chuyén Chu toa quyét dinh;

2. Tiép nhan dang ky thao luén cta Pai biéu tai Pai hoi va chuyén dén Chi toa;
Soan thao bién ban cudc hop va (céc) nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Pai hoi;

4. Thuc hién cac cong viéc trg gitp khac theo phan cdng cua Chu toa.
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Quy ché lam viée tai Dai hoi dong cé dong thuong nién nién dg 2024 - 2025

Pitu 13. Ban kidm phiéu

1. Ban kiém phidu do Chu toa d& cr va dugc PHPCP thdng qua. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém:
a. Huéng din bidu quyét tryc tuyén;
b. Tdng hop két qua biéu quyét truc tuyén;
c. Cong bd két qua biéu quyét cia timg van dé;

d. Xem xét va bao céo Pai hgi nhitng trudng hgp vi pham quy dinh vé bidu quyét hoic don
khiéu nai lién quan viéc bi€u quyét (néu co).

2. Ban kiém phiéu c6 thé thanh lap bd phén gitip viée cho Ban kiém phiéu dé hoan thanh nhiém
vu cua Ban.

Diéu 14. Thio luin tai Pai hji

1. Nguyén tac:

- Viéc thao luan chi dwgc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac vén dé trinh
bay trong Chuong trinh Dai hdi;
- Chi c6 Pai biéu méi dugc tham gia thao ludn;
2. Dai bidu c6 ¥ kién cin thao luan thyc hién ding ky ndi dung théo ludn theo hinh thirc nhu sau:
a. Dai biu dit cau hoi bang cich soan thdo va gii ndi dung ciu hoi tai muc Théo luédn cua
Hé théng bo phleu dién ttr (chi tiét theo huéng din tai Dai hoi) hodc béng cach trinh bay
cdu hoi truc tlep tai Pai hoi.
b. Ban Thu ky s& sdp xép cac ndi dung cau hoi cia Pai bidu va chuyén cho Chi toa dé dua
vao ndi dung thao luan.
3. Truong hgp do gidi han v& thoi gian t6 chiic, cac cau hoi chua duge tra 101 truc tip tai Dai hoi
s& dugc Cong ty tra 101 bang vin ban sau Dai hi.

Pidu 15. Biéu quyét tai Dai hji
1. Nguyén tic:

T4t ca cac van de trong chuong trinh va noi dung hop ctia Pai hdi déu phai dugec PHPCD thao
ludn va biéu quyét bang hinh thirc bd phiéu dién tir thong qua Hé théng b6 phiéu dién ti.

Ct 01 (mdt) cb phan co quyén biéu quyet twong duong v6i mot quyén biéu quyét. Mbi Dai
biéu tham duy dai dién cho mét hogc nhiéu quyén biéu quyét.

2. B6 phiéu dién ti:
a. Dai biéu chon lya mot trong ba phuong dn bidu quyet T4n thanh, Khong tan thanh hodc
Khéng co y kién v6i mdi van d& duge duara biéu quyét tai Pai hoi da dugc cai dat tai Hé

thong bd ph1eu dién tir. Sau d6, Dai biéu tién hanh x4c nhan biéu quyet tuong Gng tirng dot
bidu quyét dé hé théng bé phiéu dién tir ghi nhan két qua biéu quyét.

b. Trong Thoi gian bo phiéu dién tir duoc quy dinh cu thé trong Quy ché 1am viéc, Pai biéu
c6 thé thay d6i két qua biéu quyet (nhung khong thé “huay ket qua bidu quyét). Hé thong
true tuyén chi ghi nhan kiém phiéu dbi véi ket qua bidu quyét cudi cung tai thoi diém két
thiic bé phibu dién tir ctia timg dot bidu quyét dugc quy dinh tai Quy ché 1am viéc.

c. D& lam 13, viéc biéu quyét ddi véi timg van dé, ni dung biéu quyet trén He thong b6 phiéu
dién tr 1a doc 1ap v6i nhau. Mot van dé bidu quyet khong tham gia biéu quyet khong lam
anh huéng dén tinh hop 1¢ cia vén dé biéu quyét khac. Trudng hop Dai biéu khong thuc

#
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Quy ché lam viéc tai Pai hgi dong cé déng thuong nién nién dp 2024 - 2025

hién biéu quyét day du cac van d& biéu quyét theo noi dung chuong trinh Pai hoi thi (cac)
vAn dé da duge biéu quyét theo ding quy dinh ctia Quy ché nay van c6 hiéu Iyc.

3. Thoi gian bo phiéu dién tir cia timg dot biéu quyét trong Thoi gian bd phiéu dién tir dugc quy
dinh cu thé€ nhu sau:

a. Dot biéu quyét thi 01:
(i) Noi dung biéu quyét:

Dai hoi bidu quyét dé thdng qua cac ndi dung: (i) Quy ché lam viéc; (if) Chuong trinh
Dai hoi; (iii) Thanh phan Poan Chii toa; (iv) Thanh phin Ban kiém phiéu; va (v)
Thanh phan Ban Thu ky.

(if) Thoi diém bét ddu biéu quyét: sau khi Dai biéu duoc ghi nhan tham dy Dai hoi theo
biéu 6 Quy che lam viéc.
(if)y Thoi diém két thiic biéu quyét: khi Ban t§ chirc thong bao két thic thyc hién biéu
quyét cua Dot biéu quyét thir 01.
b. Dot biéu quyét thir 02:
(iv) Noi dung biéu quyét:
Pai hoi biéu quyét dé théng qua cc ndi dung sau:
- Bio c4o két qua hoat dong san xuét kinh doanh nién d9 2024-2025 va dinh hudéng
hoat dong nién d6 2025 - 2026 cua Ban di€u hanh;
- Béo c4o tinh hinh thyc hién nhiém vu nién d6 2024-2025 va dinh hudng hoat dong
cho nién d6 2025 - 2026 cia HPQT;
- Béo céo hoat dong nién do 2024 - 2025 va K& hoach nién do 2025 - 2026 cia Uy
ban kiém toan;
- Céc T& trinh va céc vén dé khac thudc Chuong trinh Dai hgi can trinh PHDCD
thdng qua (trir van dé biéu quyet thudc ndi dung bicu quyet cia Dot biéu quyet thir
01 va tht 03).
(v) Thoi diém bét dau biéu quyét: sau khi Dai biéu dugc ghi nhan tham dy Dai hoi theo
biéu 6 Quy che lam viéc.
(vi) Thoi diém két thuc bidu quyét: khi Chi1 toa thong béo két thic thyc hién biéu quyét
cta Dot biéu quyét thi 02.

c. Dot bidu quyét thir 03:

(i) Noi dung biéu quyét:
Pai hoi biéu quyét dé thong qua céc ndi dung: (i) Bién ban hop Dai hoi; (ii) (cac)
Nghi quyét cua Pai hoi.

(ii) Thoi diém bét ddu biéu quyét: sau khi Dai biéu dugc ghi nhan tham dy Pai hoi theo
biéu 6 Quy che lam viéc.

(iif) Thoi diém két thic bidu quyét: khi Chi toa thong béo két thic thuc hign biéu quyét
cua Dot bieu quyét thir 03.

4. Khi Két thic thoi gian bo phleu cta ting dot biéu quyet hé thong khong ghi nhan thém két

qué bo phiéu dién tir tir Dai biéu. Khi do, két qua biéu quyét cia Dai biéu dugc ghi nhan trén
Hé thong b6 phiéu dién tir 1a két qua cudi cing va khong duoc quyén khiéu nai, khiéu kién lién

quan két qua nay.
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Quy ché lam viéc tai Pai hgi dong cé dong thuong nién nién dp 2024 - 2025

Piéu 16. Théng qua nghi quyét ciia Dai hoi

1. Quyét dinh/ Nghi quyet cua Dai héi dugce thong qua tai cudc hop khi dugce so Dai biéu dai dién
trén 50% tdng s6 phidu biéu quyét cta tit ca Dai biéu dy hop va biu quyét tai cudc hop tan
thanh, trir truong hop quy dinh tai Khoan 2 Didu ny.

2. Dbi véi cac van dé sau, phai dugc sb Pai biéu dai dién tir 65% téng s6 phiéu bidu quyét tré 1én
ctia tat ca Pai biéu du hop va biéu quyét tai cugc hop tan thanh:

a. Quyét dinh loai cb phan v tong s6 ¢ phan cia timg loai;
b. Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
c. Thay ddi co cau tb chirc quan ly Cong ty;

d. Du 4n d4u tu hodic ban tai san c6 gia tri bing hodc 16n hon 70% tong gié tri tai sén dugc
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

e. Tb chirc lai, giai thé Cong ty. \:

Pidu 17. Céch thirc kiém phiéu N

1. Khi Dai biéu thyc hién bleu quyet s6 phiéu biéu quyet déu duoc ghi nhan trén He thor9
phleu dién tir theo nguyén téc sd phiéu tan thanh, sb phiéu khong tan thanh va s6 phiéu

y kién. \%’
2. Ban kiém phiéu thye hién kiém tra két qua bo phiéu trén Hé théng bé phiéu dién tix dé tong
hop két qua biéu quyét.

3. Bién ban kiém phiéu 1 bién ban ghi nhan két qua kiém phiéu cta tit ca cic Dai biéu tham dy
Dai hoi.

Pidu 18. Thong bio két qua kiém phiéu

Can ctr bién ban kiém ph1eu Ban kiém phiéu s& kiém tra, téng hop va bao cdo Chu toa két qua

kiém phiéu ctia timg van dé theo ndi dung chuong trinh Pai hoi. Két qua kiém phiéu s& dugc dai

dién Ban kidm phiéu cong bd trudc khi bé mac cudc hop.

Didu 19. Bién ban hop Pai hdi ddng co dong va hinh thirc thong qua

1. Viéc ghi va lap bién ban BPHDPCD duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 150 Luat Doanh
nghiép 2020 va diéu khoan tuong ting tai Diéu 1é Cong ty.

2. Bién ban hop PHPCD, Nghi quyét PHPCD dugc doc va théng qua trude khi bé mac Pai Hoi.

Pidu 20. Didu khoan thi hanh

Quy ché lam viéc nay dugc doc cong khai trude Dai Hoi va co6 hiéu luc thi hanh ngay khi Dai hoi
bidu quyét théng qua.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TQA

PANG HUYNH UC MY

M
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